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Kiém tra ndi bd nha trudomg nam hoc 2025-2026

Cén cir Cong vin sb 2136/SGDPT-KTPC ngay 09/9/2025 ciia S& GDDT thanh
phé H6 Chi Minh vé viéc huéng din cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2025-2026;

Truong Tiéu hoc — Trung hoc co s Pennschool xay dung ké hoach kiém tra noi
bd niam hoc 2025-2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra ndi bd gitip Hiéu truéng thu thap thong tin vé& hoat déng diéu hanh ctia don
vi minh, 1am co s& x4y dung ké hoach, chi dao, didu hanh khoa hoc, kha thi, ning cao
hiéu quad cong tac quan 1y.

Xem xét, xtr 1y kip thoi cac hoat ddng phat sinh tai don vi, ctia cac ca nhan khi ¢
thiéu s6t, sai pham, didu chinh hoat dong quan 1y cho phu hop véi thuc tién, ning cao
hi€u qua hoat dong cuia don vi.

Phong ngtra, phat hién, xir Iy hodc kién nghi xur 1y hanh vi vi pham phap luat. Khen
thudng cac ca nhan, tap thé hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Yéu ciu

Kiém tra ndi bd phdi theo quy dinh phap luat va hoat dong cta don vi, gitp Hiéu
truong thue hién dung céc quy dinh phap luat, chi dao, hudng dan cta céc co quan co
thAm quyén.

Nbi dung kiém tra ndi bd cd trong tAm, trong diém, bam sat ké hoach va nhiém vu

ndm hoc; tp trung khéc phuc cac han ché, thiéu s6t, con vudng mic cia don vi.

Kiém tra ndi bd phai dam bao tinh chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip
thot; khong chc‘”mg chéo vé noi dung, déi tuong, thoi gian kiém tra; khong lam can tro
hoat dong binh thudng ctia dbi twong kiém tra

II. NHIEM VU

1. Nhiém vu trong tim

Kién toan va nang cao chat lugng Ban Kiém tra ndi bo trudng nhim gép phan
chin chinh, hoan thién céng tac thanh tra, kiém tra.

Kiém tra viéc trién khai va thuce hién kip thoi, dﬁy du, nghiém tic cac vin ban vé
cdng tac quan ly, thuc hién chuyén mén, nghiép vu, chiic ning, quy ché dan chu, dam
bao cdng tac cong khai.




Téng cuong hoat dong kiém tra ndi bd ¢6 trong tam, trong diém bam sat ndi dung
ké hoach hoat dong da dé ra. Kip thoi ndm bat tinh hinh hoat dong cua céc td chuyén
mén, t6 chire, c¢a nhan trong don vi cé lién quan.

Kiém tra ndi bd nhdm cling c6, thiét lap ky cuong, ning cao y thirc trach nhiém
clia moi thanh vién trong nha trudng; dén déc, thic déy hoat dong day va hoc; ning cao
hiéu luc, hiéu qua cong tic quan 1y clia nha trudng gép phan thue hién dbi moi gido
duc, ning cao chét luong va hiéu qua hoat dong giao duc.

Lua chon chuyén dé phtt hop, cin thiét dé tap trung kiém tra nim néng cao chat
luong hidu qua viée kiém tra ndi bo. Khéng chay theo sd lugng ma chu trong dén chat
luong céc cude kiém tra. Sau khi kiém tra phai xur 1y dut diém, cong khai nhim téc dong
vao hé thong gido duc tai don vi.

Tang cudng cong tac tiép dan (PHHS) nhim ning cao hiéu qua gido duc va giai
quyét khiéu nai, t& cdo (néu o).

Thuc hién chuyén doi sb, ung dung CNTT trong hoat dong kiém tra no1 bo; cha
trong cong tac quan 1y.

2. Nhiém vu cu thé

- Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh 14p ban kiém tra noi bd gdm céc thanh
vién c6 ddy di ning luc chuyén mén, phdm chét dao dic dé phdi hop va trién khai thuc
hién nhiém vu kiém tra dat hiéu qua.

- Ban kiém tra ndi bd xay dung ké hoach kiém tra voi day du ndi dung nhu déi
twong dugc kiém tra, bién phap va thoi gian thuc hién sat véi thue tién don vi dam bao
tinh thudng xuyén, lién tuc va co tic dung trong cong tac kiém tra.

- Hiéu truong diéu hanh Ban Kiém tra noi bo don vi, to chite thue hién cong tac
kiém tra theo ké hoach, dam bao déy du cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu
nham tranh hinh thire, déi phé kém hidu qua; 14p bién ban thanh tra va viét bao cio két
qua thuc hién.

- Danh gia, diéu chinh, b6 sung diy du k& hoach nam hoc. Xt 1y két qua, bao cdo
danh gia toan dién va rut kinh nghiém trong cong tc kiém tra ndi bo trong nhitng nim
tiép theo.

- Huéng dan thuc hién cac loai hd so, biéu mau.

III. NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ

1. Cong tic to chirc thye hién nhiém vu

Vé chuyén mén: Kiém tra tién d6 thoi gian, ndi dung chuong trinh ké hoach giang
day cac bd mon, dic biét chi y kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon, thuc hién
noi dung, chuong trinh gido duc hién hanh, cdc diéu kién bao dam chét lugng day hoc;
kiém tra viéc sinh hoat t& chuyén mén, kiém tra viéc danh gi4, cho diém, xép loai hoc
sinh theo dinh ky; kiém tra viéc quan 1y, st dung, bao quan co s& vat chit va cac trang
thiét b day hoc.

Vé cong tac quan tri, quan ly, di€u hanh: Kiém tra viéc thuc hién chirc trach nhiém
vu cua To truong chuyén mon, to vin phong va cac ca nhén, t6 chire thude tham quyén



quan 1y cua don vi trong thure hién ndi quy, diéu 1é nha trudng; viée trién khai thuc hién
quy ché dan chu truong hoc, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché tiép cong dan; cac quy
dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, vé phong chéng tham nhiing; cac quy dinh
vé an toan truomg hoc; cong khai minh bach trong thu, chi va quan ly tai chinh, tai san;
kiém tra viéc thuc hién cic ché do chinh sach déi véi vién chire, ngudi lao dong, hoc
sinh; kiém tra viéc day thém hoc thém...

2. Quy trinh kiém tra ndi bd
2.1. X4y dung ké hoach kiém tra ndi bd, thanh lap Ban kiém tra noi bo

Vao dau nam hoc Hiéu trudng cin cir vao chi dao, huéng din vé ké hoach thuc
hién nhiém vu nim hoc ctia S& GDDT va dic diém tinh hinh tai don vi xdy dung ké
hoach kiém tra ndi bd nam hoc.

Trao ddi, théng nht, cong khai trong don vi trude khi thuc hién. Ké hoach kiém
tra ndi bo phai ban hanh bing quyét dinh hanh chinh.

Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh thanh ldp Ban kiém tra ndi bd trudomg hoc dé
tién hanh kiém tra theo ké hoach, quyét dinh c6 thé theo hoc ky hodc theo tirng dot dot
xuét; thanh ph?ln va sb lugng thanh vién trong Ban kiém tra nd1 bd do Hi¢u trudng don
Vi quyét dinh va thanh vién dugc phan cong nhiém vu, chiu trach nhiém kiém tra cac
ndi dung cu thé.

Hiéu trudng tip huin nghiép vu kiém tra cho céac thanh vién trong Ban kiém tra
ndi bo. Danh gid dinh ky tién d9, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bd sung, rut
kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo sau khi két thic cude kiém tra va cho nhiing
nim hoc tiép theo.

2.2. Thue hién kiém tra

Cén ctr vao ké hoach kiém tra ndi by nam hoc (hodc chi dao ciia Hiéu truong cin
kiém tra dot xudt), cac ca nhan, bd phén c6 lién quan thyc hién cong tac kiém tra theo
phén cdng.

T truémg kiém tra xay dung cu thé ké hoach tién hanh kiém tra, phan cong thanh
vién trong td kiém tra, thong bao ké hoach kiém tra dén déi tuong kiém tra, sép xép lich
kiém tra phit hgp khong 1am anh huéng dén hoat dong chuyén mén cia don vi.

Lap bién ban kiém tra, trong d6 ghi nhan ndi dung cong viée kiém tra, ¥ kién cua
céc bén c6 lién quan va thu thap cac hd so, minh chimg di kém. Thyc trang phét hién qua
kiém tra, cac kién nghi, dé xuét cia tb kiém tra (ghi diy du, chi tiét, cu thé trong phén
nhén xét, kién nghi) theo dé 1am can cir danh gia, luu trir hd so; hoan thién hd so kiém
tra; béo cdo Hiéu trudng két qua kiém tra.

2.3.Két qua kiém tra

Sau khi kiém tra, c4 nhan duoc phén cdng phai bao cao két qua kiém tra c6 nhén
xét, danh gia timg ndi dung da kiém tra dén T4 trudng va béo céo dén Hiéu trudng don
vi va dé xudt hudng xir Iy (néu c6) khi phat hién c¢6 sai pham hodc dé xudt khen thuong



c4 nhan, bd phan hoan thanh t6t nhiém vu, phd bién nhiing hoat déng c6 hiéu qua dén tap
thé 4p dung.

Can cit bao cdo két qua kiém tra, Hiéu trudng xem xét, xac minh lai khi can thiét dé
co hudng xir Iy phit hop véi quy dinh cua phap ludt va cac quy ché, quy dinh trong ndi
bd don vi va ban hanh Théng bao két qua kiém tra cho tirng chuyén dé hoic ting dot,
timg thang theo ké hoach kiém tra (trir céc trudng hop phai ra thong bao khic phuc ngay).

Théng béo két qua kiém tra phai giri dén ddi tuong duoc kiém tra, cac ca nhén, bd
phan c6 lién quan dé thuc hién. Thong béo két qua kiém tra da duge Hiéu trudng két luan
thong qua ma ddi tuong kiém tra khong théng nht thi kién nghi dén Hiéu truong dé giai
quyét lan déu; trudng hop khong thdng nhét két qué giai quyét thi kién nghi cp trén truc
tiép giai quyét, két qua giai quyét clia cap trén truc tiép 1a cudi cung va ¢o6 hiéu luc thi
hanh.

2.4.Xir Iy sau kiém tra

Thong bao két qua kiém tra phai giri dén dbi tuong duoc kiém tra, cac ca nhan, bo
phan c6 lién quan dé thuc hién. Thong béo két qué kiém tra da duoc Hiéu trudng két luan
thong qua ma dbi tuong kiém tra khong théng nht thi kién nghi dén Hiéu truéng dé giai
quyét 1an dAu; trudmg hop khong théng nhét két qua giai quyét thi kién nghi cip trén truc
tiép giai quyét, két qua giai quyét ctia cip trén truc tiép 1a cubi cung va c¢6 hiéu luc thi
hanh.

Dinh ky trong giao ban, Hi¢u trudng céng khai két qua kiém tra ndi bo, két qua xu
Iy theo d&i sau kiém tra; két hop viéc xép loai, danh gia trong timg dot thi dua cia don
vi.

T6 chirc biéu duong, nhan rong dién hinh céc c4 nhén, bd phin hoan thanh tét nhiém
vu. Nhéc nhé, phé binh cac cdc ca nhan, bd phéin dé xay ra cac han ché, sai sot; dé ra bién
phép chin chinh, xir 1y khéc phuc cac han ché, sai sét, quan tim theo dai viéc t& chirc
thuc hién céc bién phép khic phuc, dam bao dung, di néi dung cong viée phai khic phue,
thoi han khéc phuc.

IV. DANH MUC HO SO KIEM TRA NOI BO

1. Hb so kiém tra ndi bd cia co s& gido duc bao gém

- Quyét dinh ban hanh ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc hodc vin ban chi dao
clia nguoi cb tham quyén.

- Ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc.

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo.

- Céc ké hoach tién hanh kiém tra, bién ban kiém tra, bao céo két qua kiém tra,
thng béo két qua kiém tra, ho so thuc hién kién nghi trong thong bao két qua kiém tra
clia d6i tugng kiém tra.

- Béo cdo so két va tong két cong téc kiém tra ndi bo.

2. Ho so luu cu thé tirng ndi dung trong ké hoach kiém tra ndi bo

- K& hoach tién hanh kiém tra cua td kiém tra;

- Bién ban kiém tra;



- Cac tai licu minh ching;
- Baéo cdo két qua kiém tra;

- Bao céo thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu c0).

3. Luwu trit hd so kiém tra

Sau khi hoan tat cudc kiém tra, to ki€ém tra hodc ca nhan dugc giao nhiém vy kiém

tra ban giao cho nhan vién van thur nha truong luu trit theo timg cude va hoan tat vao

cudi nim hoc céc tai liéu & muc 1 va 2. Hd so kiém tra ndi bd dugce luu trir theo Nghi
dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé cong tac van thu va
Thong tu s6 08/2025/TT-BGDDT ngay 12/5/2025 cta B6 GDDT quy dinh vé thoi han
luu trit hd so, tai liéu thudc linh vuc gido duc va dao tao.

V.CHUONG TRINH, KE HOACH KIEM TRA NOQI BO

STT N¢i dung kiém tra Poi | Théigian | Hinh | Nguoiphy
twong tién hanh thuc trach
kiém tra kiém tra
1 |- Kiém tra chuyén dé: 3 cong khai | PHT, VP Thang Pinh  ky | Ban kiém tra
(TT 09/2025): chét luong, CSVC, 9/2025 hoac dot | ndi bd
déi ngil, thu-chi tai chinh. xuét
i - Tam ly
- Kidm tra hoat ddng gido duc ki 4
ning sdng, cac loai hinh hoat dong
cau lac bd trong nha truong phd
thong. )
P . -Y té
- Kiém tra cong tac an toan truong
hoc, méi truong, y té, vé sinh an
toan thue phim, ban tru. - Thiét bi
- Kiém tra cOng tac co s¢ vat chét,
thu vién, thiét bi.
- Kiém tra ké hoach té chic gi4do 1
duc STEM/STEAM; tri -ToCM
tué nhén tao (Al), nang luc sd...
2 |- Kiém tra viéc t6 chire thuc hién | - TO6 CM | Thang DPinh  ky | Ban kiém tra
cac nfi dung trong Chuong trinh 10/2025 hodc dot | ndi bd
cia nha truong, hoat dong day 2 xut
budi/ngay, du gior tham 16p.
- Kiém tra cong tac thong tin dir | - TTDL

li¢u, thuc hién chuyén doi so.




- Kiém tra viéc thuc hién ché do
chinh sach.

- Ké toan,
Cb

- Kiém tra thuc hién quy ché dan |- PHT,
chu. VP
- Kiém tra cong téc van thu luu trit. | - Vin thu Thang Dinh  ky | Ban kiém tra
- Kiém tra cong tac thu vién - Thu BIEE0ES hOE}C dot | #erbg
‘i xuat
vién
- Kiém tra hd so va hoat dong t6 | - TCM, Théang Dinh kv | Ban kiém tra
chuyén mén. GVBM 12/2025 hodac dot | ndi bd
- Kiém tra xép loai hoc sinh: HL, | - GVBM, Rt
HK hoc ki 1. GVCN
- Kiém tra hd so quan 1y co so vat | -  PHT,
chat, trang thiét bi day hoc Thiét bi
- Kiém cong téc khao thi. - Ban | Thang Pinh ky | Ban kiém tra
- il tre. cBng He pido o, @8 | 020 W | i ma0g ho?f d0t 0oL b
quyét thu tuc hanh chinh - Giado vu s
- Kiém tra cong tac doan thé. Cb, Thang DPinh  ky | Ban kiém tra
: DTN sc  dot | nibd
- Kiém tra hoat dong TDTT. 1 02/2026 | Rode Aot nbibd
. Té GDTC At
- Ki€m tra cong tac BDTX. )
-T6 CM
- Kiém tra vé cong tac TCCB. PHT, VP | Thang Dinh k¥ | Ban kiém tra
~Kiémtrahdsolop591an1. |- GVCN, |3/2026 | Dodc dot|nibo
s Xuat
& " T R Giao wu,
- Kiém tra cong tac to chirc 6n tép, TIDL
phu dao cho hoc sinh chua dat theo
yéu cau cia Chuong trinh gido duc | -TCM,
phd thong; boi dudng hoc sinh gioi | GVBM
va 6n thi tuyén sinh vao 16p 10
- Kiém tra ho so t6 chuyén mon. T6 CM Thang Dinh  ky | Ban kiém tra
- Kiém tra hd so 16p 5,9 lin 2 - GVCN, | 42026 Boge. dot | ngi b
v xuat
Giao wu,
TIDL
- Kiém tra xép loai hoc sinh: HL, | - GVBM, | Thang binh ky | Ban kiém tra
HK va hd so HS xét TN THCS. | GVCN il hodic  dot | ndi bd

xuat




- Kiém tra danh gid VC, NV cudi | -TCM,
nam. TVP
- Kiém tra tai san, CSVC cudi nam | -PHT,
KT, TB,
GVCN,
TCM
10 | Kiém tra két qua danh gi4 va xét thi | Hoi dong | Thang Pinh ky | Ban kiém tra
dua khen thudng. TDKT 6/2026 hoa;rlc doét | ndi bo
xuat
11 | Kiém tra cong tac kiém tra lai trong | PHT, Thang Dinh  ky | Ban kiém tra
hé¢, danh gia chuyén d6i mén hoc. | TCM 712026 hO?C dot | nd1 bo
xuat
12 | Kiém tra céc khau, cc bude chudn | - Céc bd Thang Dinh  ky | Ban kiém tra
bi ndm hoc mai. phén 8/2026 hOEEC dot | noi bo
trong xuat
truong

Hinh thirc kiém tra theo ké hoach, kiém tra dét xudt, bao trudc hoic khong bao
trude.

Tuy nhién, tiy tinh hinh thyuc tién, Higu trudng c6 thé diéu dong, diéu chinh, bd
sung hay thay dbi thoi gian thuc hién cong viée sao cho phi hop v6i K& hoach hoat
ddng gido duc cua trudong va dat hi¢u qua.

VI. CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Giri cac hd so lién quan cong tac kiém tra ndi bd cho S& Gido duc va Pao tao
(thong qua Phong Kiém tra - Phap ché) gom:

«!Hg oW

- K& hoach kiém tra n6i bd va Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd trude
ngay 30 thang 9 nam 2025.

- B4o c4o so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I trude ngay 20 thang 01 nim
2026.

- Bao cao téng két cong tac kiém tra ndi bd nim hoc va két qua tu danh gia chim
diém thi dua trudc ngay 18 thang 5 nam 2026.

- Gri truc tuyén vé S¢ Gigo duc va Pao tao (thdng qua Phong Kiém tra-Phap ché):
https://kiemtra-phapche.hcm.edu.vn (muc "BAO CAO™).

Trén day la Ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2025 — 2026 ctia Truong Tiéu hoc
— Trung hoc co s& Pennschool./.



Noi nhin:

- Phong Kiém tra -Phdp ché So GDPT;

- Ban Giam hiéu;;
- CBOL,GV,NV;
- Luu: VT.
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